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Vereinbarung betreffend Hauswirtschaftliche Fortbildung (HFB)
Zweck

Die Hauswirtschaftliche Fortbildung (HFB) bietet im Bereich Ernährung, Mode und Gestalten sowie Gesundheit Fortbildungskurse an. Zielgruppe sind Jugendliche und Erwachsene, für Eltern/Kind-Kurse Erwachsene mit Kindern.
Organisation

Die Kurse stehen unter der Aufsicht des Komitees HFB, welche sich aus der Leitung Dienste und einem Schulpflegemitglied sowie der Leitung HFB zusammensetzt. 

Das Komitee HFB entscheidet an jährlich zwei Sitzungen über das von der Leitung HFB vorgeschlagene Kursangebot.

Die Schulpflege befindet über die Anstellung der Leitung HFB, diese untersteht der Leitung Dienste.
Aufgaben Schulleitung
Die Verantwortung für alle im Zusammenhang mit der Kursorganisation anfallenden Aufgaben liegt bei der Schulleitung; dazu gehören:

· Zusammenstellung des Kursprogramms

· Kursprogramm gestalten und kopieren

· Kursprogramm per Mail und Post an die ehemaligen KursteilnehmerInnen versenden
· Kursprogramm bei der Gemeindebibliothek und im Stoffladen auflegen

· Publikation des Kursprogramms auf der Homepage und in den Schulspuren sowie im Blickpunkt
· Publikation von Eingesandt in der Zürichsee-Zeitung bei zu knapper Teilnehmerzahl

· Raumreservation bei der Schulverwaltung und Information der betroffenen Lehrpersonen sowie der Hauswarte
· Entgegennahme und Bearbeitung der Anmeldungen

· Kontakt und Absprachen mit den Kursleitungen

· Kontakt mit dem TeilnehmerInnen
· Versand der Kursbestätigungen an die TeilnehmerInnen
· Einkassieren der Teilnehmerbeiträge am ersten Kursabend und Überweisung zuhanden der Gemeinde
· Erstellen der Teilnehmer- und Absenzenlisten für die Kursleitungen
· Erstellen und Weiterleitung der Lohnabrechnung für die Kursleiterentschädigung

· Teilnahme an jährlich zwei Sitzungen des Komitees HFB
· Vorbereitung der notwendigen Unterlagen (Liste für Schulbesuche, Vorschlag für die neuen Kursthemen) für die Sitzung des Komitees HFB
· Protokollführung

Rahmenbedingungen
Zur Kursleitung berechtigt sind grundsätzlich Personen mit Lehrdiplom oder abgeschlossener Ausbildung als ErwachsenenbildnerIn.
Für spezielle Fachbereiche, z.B. Floristik und Gesundheit, dürfen auch andere Fachleute die Kurse leiten. Die Entscheidung liegt in der Kompetenz des Komitees HFB.

Die Anmeldungen sind erst nach offizieller Publikation möglich und werden in der Reihenfolge des Eingangs berücksichtigt.
Die Anmeldung ist verbindlich und verpflichtet zur Zahlung der Kurskosten, sofern kein Ersatz besorgt werden kann.

Es besteht kein Anspruch auf Rückerstattung oder Nachholen von versäumten Lektionen.
Die Mindestteilnehmerzahl beträgt in der Regel 10 Personen.
Auswärtige InteressentInnen besuchen die Kurse zu einem erhöhten Tarif.
Aufsicht/Controlling

Die Mitglieder des Komitees HFB besuchen die Kurse nach Bedarf.
Die Schulpflege legt jährlich den Budgetrahmen fest. Die Finanzaufsicht im Rahmen des bewilligten Globalbudgets liegt beim Komitee HFB.

Die Finanzkontrolle zuhanden der Schulpflege erfolgt durch das Komitee HFB.
Aktualisiert am 21. September 2016, aktualisiert am 25. Februar 2020 durch Beschluss der Schulpflege. 
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